ERASMUS OGRENIM HAREKETLILiGi PROGRAMINDA ADIM ADIM
iZLENMESI GEREKEN YOLLAR

Secim oncesi basvuru islemleri

1. Erasmus yabanci dil sinavinin bagvuru tarihlerini takip etmek.

2. Yabanci dil sinavina girmek.

3. Erasmus 6grenim hareketliligi bagvuru tarihlerini takip edip kayitli oldugunuz

boliimiin, erasmus boliim koordinatdriine istenilen evraklarla bagvurmak.

Gerekli Evraklar:

e Bagvuru formu (Uluslararasi Iliskiler Ofisinin web sayfasinda mevcut)
Kimlik fotokopisi
Yabanci dil sinavi sonug belgesi (%50)
Transcript (%50)

Secim sonrasi yurtdisina gitmeden onceki islemler

1. Ogrenciler, secildikten sonra boliim koordinatériiyle (bdliimdeki Erasmus degisimi
islemlerinden sorumlu koordinatdr) ve Uluslararasi iliskiler Ofisi’yle siirekli irtibat
halinde olmalidirlar. Gidecekleri iiniversitenin son basvuru tarihini (web
sayfasindan) 6grenip karst kurumun istedigi belgeleri aragtirmalar1 gerekir.

2. Erasmus Ogrencileri, gidecekleri {niversitenin Application Form (Bagvuru
Formu)’unu doldurup kars1 tarafa gonderdikten sonra kabul edildiklerine dair
ogrencilere  bagvurduklari {iniversiteden KABUL MEKTUBU (Letter of
Acceptance) belgesinin gelmesi gerekir. Bu belge, hem 6grencinin vize islemleri igin
hem de Erasmus hibesini alabilmesi i¢in gerekli bir belgedir. Bu belgenin {izerinde
yazilan tarihlere gore Erasmus hibesi hesaplanir.

3. Ogrenciler yurtdigina gitmeden 6nce asagidaki belgelerle ilgili gerekli islemleri yerine
getirmelidir. (Belgelerin elektronik formatin1 Erasmus web sayfasindaki Formlar
boliimiinden bulabilirsiniz)

e Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement)

Ogrencinin misafir olacag iiniversitede alacagi derslerin belirtildigi hem ev sahibi

kurumun temsilcilerinin hem de kendi kurumunun temsilcileri tarafindan onaylandig1 bir

belgedir. Bu belge, 6grenci ve boliim koordinatorii tarafindan doldurulur.
e Bilgi Formu

Ogrencinin Erasmus kapsamindaki genel bilgilerini iceren bir belgedir.
o Sozlesme

Ogrencinin Erasmus kapsamindaki sorumluluklarini belirten ve 6grenci ile kurum

arasinda imzalanan bir belgedir. (Uluslararas: Iligkiler Ofisi tarafindan diizenlenerek

ogrenciye imzalatilacak)
e Harg¢siz Pasaport Yazisi

Ik defa pasaport ¢ikartacak Ogrenciler Niifus Ciizdan1 fotokopileriyle birlikte

Uluslararasi Iliskiler Ofisi’ne bagvurduklarinda, Emniyet Miidiirliigii tarafindan verilecek

olan pasaportlarina bu yaz1 sayesinde pasaport harct Odemeden basvurabilirler.

(Uluslararasi Iliskiler Ofisi tarafindan diizenlenerek 6grenciye verilecek)

e Vize Kolaylastiric1 Yazi
Ogrencinin vize islemlerinde kolaylik saglanmasi igin hazirlanan belgedir. (Uluslararas
[liskiler Ofisi tarafindan diizenlenerek dgrenciye verilecek)

e Erasmus Student Charter




Ogrencinin, Erasmus kapsamindaki hak ve sorumluluklarini belirten bir karttir.
(Uluslararast liskiler Ofisi tarafindan dgrenciye verilir.)

4.

Yukarida belirtilen belgeler, elektronik ortamda doldurulduktan sonra imzalanmig
sekilde Uluslararas: iliskiler Ofisi’ne iletilmelidir. Elle doldurulmus belgeler kabul
edilmeyecektir.

Ogrenci, karsi1 kurumun istedigi belgeleri boliim koordinatoriiyle arastirarak, gerekli
islemleri yerine getirmelidir.

Saglik sigortasiyla ilgili diizenlemeler 6grenciye aittir.

Erasmus Ogrencisi, sadece kendi kurumuna egitim harct dder. Ev sahibi kurumuna
hicbir egitim masrafi 6denmez.

Ogrenci, bir donem gidiyorsa 30 ECTS (Avrupa Kredi Transfer Sistemi) kredisi; iki
donem gidiyorsa 60 ECTS kredisi alip donmesi gerekir. (ECTS Kredisi: Ulusal
krediden farkli olarak Erasmus degisimi i¢in uygulanan kredi transfer sistemidir.)

Program doniisii yapilmasi gerekenler:

1.

Erasmus Ogrencilerinin, yurt digindaki egitimlerini tamamlayip Tiirkiye’ye geri
donmeden Once ev sahibi iiniversiteden mutlaka “Katilim Sertifikas1” belgesini ve
“Transkript” belgesini almalar1 ve bu belgeleri Uluslararasi iliskiler Ofisi’ne iletmeleri
gerekir. Erasmus hibesinin %20’lik kismi1 “Katilim Sertifikas1” iizerinde belirtilen
tarihlere gore hesaplanir ve ddenir.

Kars: iiniversiteden alinan “Transkript’in”, asli Uluslararas: Iligkiler Ofisine teslim
edilir. Bir kopyasi ise Erasmus Bolim Koordinatoriine iletilir. Bolim Koordinatorii
ogrencinin aldig1 notlarin es deger ¢evrimini yaparak Fakiilte Yonetim Kuruluna sunar
alinan karar Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na génderilir.

Ogrenciler, yurtdisindan dondiikten sonra 6grenci faaliyet raporunu elektronik
ortamda doldurarak Uluslararasi Iliskiler Ofisine teslim etmeleri gerekir. (Uluslararasi
fliskiler Ofisinin web sayfasinda mevcuttur)

Ogrenciler yurtdisina gittikleri dénemdeki izlenimlerini bir word sayfasina yazarak
resimleri ile birlikte Uluslararasi iliskiler Ofisine teslim etmeleri gerekmektedir.



ERASMUS STAJ HAREKETLILiGi PROGRAMINDA ADIM ADIM iZLENMESI
GEREKEN YOLLAR

Secim oncesi basvuru islemleri

1. Erasmus yabanci dil sinavinin bagvuru tarihlerini takip etmek.
2. Yabanci dil sinavina girmek.
3. Erasmus staj hareketliligi bagvuru tarihlerini takip edip kayitl oldugunuz boliimiin,
erasmus boliim koordinatoriine istenilen evraklarla bagvurmak.
Gerekli Evraklar:
a. Basvuru formu (Uluslararasi iliskiler Ofisinin web sayfasinda mevcut)
b. Kimlik fotokopisi
c. Yabanci dil sinavi sonug belgesi (%45)
d. Transcript (%55)

Secim sonrasi yurtdisina gitmeden onceki islemler

4. Ogrenciler, segildikten sonra béliim koordinatériiyle (boliimdeki Erasmus degisimi
islemlerinden sorumlu koordinatdr) ve Uluslararasi Iliskiler Ofisi’yle siirekli irtibat
halinde olmalidirlar.

5. Erasmus 6grencileri, staj yapacaklar1 kurumu bulduktan sonra kabul edildiklerine dair
kurumdan KABUL MEKTUBU (Letter of Acceptance) belgesini almalari
gerekmektedir. Bu belge, hem 6grencinin vize islemleri i¢in hem de Erasmus hibesini
alabilmesi i¢in gerekli bir belgedir.

6. Ogrenciler yurtdisina gitmeden dnce asagidaki belgelerle ilgili gerekli islemleri yerine
getirmelidir. (Belgelerin elektronik formatin1 Erasmus web sayfasindaki Formlar
boliimiinden bulabilirsiniz)

a. Staj Niyet Beyani

Ogrencinin kurulusta yerlestigine iliskin, detay ve kapsamin belirtildigi mektup.
b. Bilgi Formu

Ogrencinin Erasmus kapsamindaki genel bilgilerini iceren bir belgedir.
C. Sozlesme

Ogrencinin Erasmus kapsamindaki sorumluluklarini belirten ve &grenci ile kurum

arasinda imzalanan bir belgedir. (Uluslararas: iligkiler Ofisi tarafindan diizenlenerek

Ogrenciye imzalatilacak)

d. Egitim Anlasmasi ve Kalite Taahhiidii

Ogrencinin calisma programi, beceri, yeterlilikler, dgrenim c¢iktilari, staj faaliyetinin

Ogrencinin diploma programu ile ilgisi ve faaliyetin tamamlanmasi sonrast saglanacak

akademik taninma vs. gibi konulara ait bilgileri iceren kisiye 6zel bir belgedir. Ayrica

taraflarin rol ve yiikiimliiliiklerini tanimlar. (Uluslararasi Iliskiler Ofisinin web sayfasinda
mevcut)
e. Hargsiz Pasaport Yazsi

[lk defa pasaport ¢ikartacak ogrenciler Niifus Ciizdam fotokopileriyle birlikte

Uluslararasi Iliskiler Ofisi’ne bagvurduklarinda, Emniyet Miidiirliigii tarafindan verilecek

olan pasaportlarina bu yazi sayesinde pasaport harcti 6demeden basvurabilirler.

(Uluslararast iliskiler Ofisi tarafindan diizenlenerek dgrenciye verilecek)

f. Vize Kolaylastiric1 Yaz
Ogrencinin vize islemlerinde kolaylik saglanmasi i¢in hazirlanan belgedir. (Uluslararasi
[liskiler Ofisi tarafindan diizenlenerek dgrenciye verilecek)



g. Erasmus Student Charter

Ogrencinin, Erasmus kapsamindaki hak ve sorumluluklarini belirten bir Kkarttir.
(Uluslararas: iliskiler Ofisi tarafindan dgrenciye verilir.)

7.

8.

9.

10.

Yukarida belirtilen belgeler, elektronik ortamda doldurulduktan sonra imzalanmis
sekilde Uluslararas: Iliskiler Ofisi’ne iletilmelidir. Elle doldurulmus belgeler kabul
edilmeyecektir.

Ogrenci, kars1 kurumun istedigi belgeleri béliim koordinatdriiyle arastirarak, gerekli
islemleri yerine getirmelidir.

Saglik sigortasiyla ilgili diizenlemeler 6grenciye aittir.

Erasmus 06grencisi, sadece kendi kurumuna egitim harci 6der. Ev sahibi kurumuna
hicbir egitim masrafi 6denmez.

Program doniisii yapilmasi gerekenler:

11.

12.

13.

14.

Erasmus Ogrencilerinin, yurt digindaki egitimlerini tamamlayip Tiirkiye’ye geri
donmeden Once ev sahibi iiniversiteden mutlaka “Katilim Sertifikasi” belgesini ve
“Transkript” belgesini almalar1 ve bu belgeleri Uluslararasi Iligkiler Ofisi’ne iletmeleri
gerekir. Erasmus hibesinin %20’lik kism1 “Katilim Sertifikas1” iizerinde belirtilen
tarihlere gore hesaplanir ve ddenir.

Kars: iiniversiteden alinan “Transkript’in”, asli Uluslararas: Iligkiler Ofisine teslim
edilir. Bir kopyasi ise Erasmus Boliim Koordinatoriine iletilir. Boliim Koordinatorii
Ogrencinin aldig1 notlarin es deger ¢cevrimini yaparak Fakiilte Yonetim Kuruluna sunar
alman karar Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1’na gonderilir.

Ogrenciler, yurtdisindan dondiikten sonra égrenci faaliyet raporunu elektronik
ortamda doldurarak Uluslararasi Iligkiler Ofisine teslim etmeleri gerekir. (Uluslararasi
fliskiler Ofisinin web sayfasinda mevcuttur)

Ogrenciler yurtdisina gittikleri dénemdeki izlenimlerini bir word sayfasina yazarak
resimleri ile birlikte Uluslararasi iliskiler Ofisine teslim etmeleri gerekmektedir.



ERASMUS DERS VERME/EGITIM ALMA HAREKETLILiGi PROGRAMINDA
ADIM ADIM iZLENMESiIi GEREKEN YOLLAR

Secim oncesi basvuru islemleri

1. Erasmus ders verme ve egitim alma hareketliligi bagvurularini takip etmek. Belirlenen
tarihlerde boliim koordinatdriine bagvuru yapmak.

Gerekli Evraklar:
a. Bagvuru formu (Doldurularak Erasmus Boliim Koordinatoriine teslim edilir.)

Secim sonrasi yurtdisina gitmeden onceki islemler

2. Uluslararas: liskiler Ofisi tarafindan ilan edilen listede gitmeye hak kazanan 6gretim
tiyeleri gidecekleri kurumdan KABUL MEKTUBU (Letter of Acceptance) belgesini
almalar1 gerekmektedir.

3. Kabul belgesini aldiktan sonra yararlanacak kisi hangi kategoride gidecekse ona gore
asagidaki formlar1 doldurmasi gerekir. (Ders verme hareketliligi yada egitim alma
hareketliligi.)

Gorevlendirme

Personel gorevlendirmesini kendi boliimiinden alir.

a. Ogretim Elemam Bilgi Formu/Personel Egitim Alma Bilgi Formu

Personelin Erasmus kapsamindaki genel bilgilerini i¢eren bir belgedir.

b. Sozlesme
Personelin ile ofis arasindaki sorumluluklari belirten bir belgedir. (Uluslararas: iliskiler
Ofisi tarafindan diizenlenerek personele imzalatilir.)

c. Isplam

Personelin gidecegi iiniversitedeki 5 giinliik programimi gosterir. Bu form gidilecek

universite ile karsilikli yazisarak doldurulur.

Not: Programin baslangic tarihinden 15 giin 6nce gidecek personele harcirahi’nin %801
avans olarak verilir. Doniiste ise kalan %20’lik kisim ve ucak bileti 6denir.

400 Euro’yu asan ucak bileti iicretlerinde asan kismin %50°’si 6denir.

Program doniisii yapilmasi gerekenler:

4. Kars1 kurumdan kalis siiresini belirten onayli ve imzali bir resmi yazi alinir (Katil
Sertifikas1) Uluslar arasi iliskiler Ofisine teslim edilir.

5. Yurtdisindan dondiikten sonra faaliyet raporunu elektronik ortamda doldurarak
Uluslararas: iliskiler Ofisine teslim etmeleri gerekir. (Uluslararasi Iliskiler Ofisinin
web sayfasinda mevcuttur)

Ayrica ugus kartlarida Uluslararasi iliskiler Ofisine teslim edilmelidir



ERASMUS HAREKETLILIGi KAPSAMINDA UNIiVERSITEMIZE KABUL EDILEN

.

OGRENCILERDE iZLENMESI GEREKEN YOLLAR

Basvuru Islemleri icin Gerekli Evraklar

4. Erasmus Student Application Form ve Accommadation Application Form
doldurularak Uluslararasi iligkiler Ofisine posta ile génderilir.

5. Ogrenci 6grenim hareketliligi baslamadan eger isterse Tiirkge Kursu diizenleyen
iniversitelere kurs i¢in bagvuru yapabilir. Intensive Language Course formunu
doldurup bagvurmak istedigi iiniversiteye yollamasi gerekir.

Osrenci Gelmeden Once Yapilmasi Gereken islemler

9. Kabul Belgesini(Letter of Acceptance) yollamak.

10. Ogrenci islerine ve gelecegi boliimiin dekanligia resmi yazi ile bildirmek.

11. Yurt islemleri i¢in Kredi Yurtlar Kurumu Genel Midiirliigi Ankara’ya resmi yazi
yazmak gereklidir.

Ogrenci Geldikten Sonra Yapilmast Gereken Islemler:

5. Almis oldugu dersleri boliimden temin edebilecegi pembe optik forma bolim
koordinatorii ile doldurarak 6grenci islerine teslim etmesi gerekir.
6. Ogrenci’nin oturma iznini 15 giin icerisinde almas1 gerekir. izni alirken dgrencinin
asagidaki belgeleri yaninda bulundurmasi gerekir:
a. Gaziantep Emniyet Midiirliigii’ne ofis tarafindan resmi yazi yazilir, 6grenciye
verilir.
b. Yabaci Uyruklu Ogrenciler icin Bilgi Formu bu form 6grenci isleri tarafindan
diizenlenip onaylanir 6grenciye verilir.
c. Pasaport fotokopisi,
d. 5 adet fotograf
Ogrenim Hareketliligi Tamamlandiktan Sonra Yapumast Gereken Islemler:

7. Katilim Sertifikasin1 imzalayip 6grencilere vermek.
8. Transcript Formu hazir ise O6grenciye vermek hazir degilse daha sonra hazirlayip
tiniversitesine Posta ile yollamak.



